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	Министерство промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области
Управление развития торговли, лицензирования и регионального государственного контроля
Отдел анализа и административного производства

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
___________________№_________

г. Нижний Новгород

консультанта
	УТВЕРЖДЕН

приказом министерства

промышленности, торговли и предпринимательства

Нижегородской области

от 02.04.2025 № Сл-327-301099/25


I. Общие положения 

1.1. Должность государственной гражданской службы Нижегородской области консультанта отдела анализа и административного производства управления развития торговли, лицензирования и регионального государственного контроля министерства промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской (далее – консультант) в соответствии с Реестром должностей государственной гражданской службы Нижегородской области, утвержденным Законом Нижегородской области от 30 декабря 2005 г. № 225-З «О государственных должностях Нижегородской области и Реестре должностей государственной гражданской службы Нижегородской области», относится к ведущей группе должностей государственной гражданской службы (группа 3) категории «Специалисты».
1.2.
Области профессиональной служебной деятельности: 

регулирование промышленности и энергетики;

регулирование экономики, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства. 
Виды профессиональной служебной деятельности: 

  регулирование производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также табачной продукции, никотинсодержащей продукции и сырья для их производства; 

регулирование экономики в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции. 
1.3.
Консультант назначается на должность и освобождается от замещаемой должности министром промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области (далее - министр) в установленном действующем законодательством порядке.
1.4.
Консультант непосредственно подчиняется начальнику отдела анализа и административного производства управления развития торговли, лицензирования и регионального государственного контроля министерства промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области (далее – начальник отдела, отдел, министерство).
II. Квалификационные требования 

Для замещения должности консультанта устанавливаются следующие квалификационные требования:

2.1. Базовые квалификационные требования.

2.1.1. К уровню профессионального образования: высшее образование.

2.1.2. К стажу государственной гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки: требования не предъявляются.

2.1.3. К базовым знаниям и умениям:  

1) знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) знание основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Устава Нижегородской области, Закона Нижегородской области от 30 декабря 2005 г.  № 225-З «О государственных должностях Нижегородской области и Реестре должностей государственной гражданской службы Нижегородской области», Закона Нижегородской области от 10 мая 2006 г. № 40-З «О государственной гражданской службе Нижегородской области», Закона Нижегородской области от 7 марта 2008 г. № 20-З «О противодействии коррупции в Нижегородской области», Федерального закона  от  25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», постановления Правительства Нижегородской области от 11 декабря 2009 г. № 920 «Об утверждении Регламента Правительства Нижегородской области», постановления Правительства Нижегородской области от 28 декабря 2018 г. № 912 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Нижегородской области и их структурных подразделениях»;
3)
знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий;

4)
умения включают в себя:

общие умения:

умение мыслить стратегически (системно);

умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;

коммуникативные умения;

умение управлять изменениями.

  2.2. Профессионально - функциональные квалификационные требования.
2.2.1. Профессиональные квалификационные требования:
1)
к специальности, направлению подготовки: требования не предъявляются;
2) к профессиональным знаниям и профессиональным умениям:

а) знания в сфере законодательства Российской Федерации и Нижегородской области: 
Трудовой кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая); 
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

Федеральный закон от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральный закон от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» (далее – Федеральный закон от 22 ноября 1995 г.                    № 171-ФЗ);

Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»;

постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 2012 г.                    № 723 «О государственном сводном реестре выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;

постановление Правительства Российской Федерации от 31 декабря              2020 г. № 2466 «О ведении и функционировании единой государственной автоматизированной информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;

постановление Правительства Российской Федерации  от 30 ноября 2022 г.            № 2173 «Об утверждении Правил маркировки пива, напитков, изготавливаемых на основе пива, и отдельных видов слабоалкогольных напитков средствами идентификации и особенностях внедрения государственной информационной системы мониторинга за оборотом товаров, подлежащих обязательной маркировке средствами идентификации, в отношении пива, напитков, изготавливаемых на основе пива, и отдельных видов слабоалкогольных напитков»;

постановление Правительства Российской Федерации  от 21 ноября 2023 г.          № 1944 «Об утверждении перечня случаев, при которых продажа товаров, подлежащих обязательной маркировке средствами идентификации, запрещена на основании информации, содержащейся в государственной информационной системе мониторинга за оборотом товаров, подлежащих обязательной маркировке средствами идентификации, или отсутствия в указанной государственной информационной системе необходимой информации о таких товарах, и особенностей внедрения указанного запрета в отношении отдельных товаров, а также Правил применения запрета продажи товаров, подлежащих обязательной маркировке средствами идентификации, на основании информации, содержащейся в государственной информационной системе мониторинга за оборотом товаров, подлежащих обязательной маркировке средствами идентификации, или отсутствия в указанной государственной информационной системе необходимой информации, в том числе правил получения информации из указанной государственной информационной системы»;

приказ Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

приказ Росалкогольрегулирования от 17 декабря 2020 г. № 396 «Об утверждении порядка и формата представления в форме электронного документа деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей производителями пива и пивных напитков сидра, пуаре, медовухи, форм и порядка заполнения таких деклараций»;

приказ Росалкогольрегулирования от 17 декабря 2020 г. № 397 «Об утверждении форм, порядка заполнения, форматов и сроков представления в электронном виде заявок о фиксации информации в единой государственной автоматизированной информационной системе учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;

приказ Минэкономразвития России от 31 марта 2021 г. № 151 «О типовых формах документов, используемых контрольным (надзорным) органом»;

приказ Минфина России от 25 ноября 2022 г. № 180н «Об установлении цен, не ниже которых осуществляются закупка (за исключением импорта), поставки (за исключением экспорта) и розничная продажа игристого вина и о признании утратившим силу приказа Министерства финансов Российской Федерации                    от 7 октября 2020 г. № 232н»;

приказ Минфина России от 12 декабря 2024 г. № 191н «Об установлении цен, не ниже которых осуществляются закупка (за исключением импорта), поставки (за исключением экспорта) и розничная продажа алкогольной продукции крепостью свыше 28 процентов»;

постановление Правительства Нижегородской области от 8 сентября            2015 г. № 570 «Об утверждении Положения о министерстве промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области»;

постановление Правительства Нижегородской области от 29 марта 2017 г.            № 178 «Об уполномоченном органе исполнительной власти Нижегородской области в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;

постановление Правительства Нижегородской области от 21 сентября              2021 г. № 833 «О региональном государственном контроле (надзоре) в области розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Нижегородской области»;
иные нормативные правовые акты применительно к исполнению своих должностных обязанностей;
б)
иные профессиональные знания:

основы государственной политики в сфере регулирования производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

основы осуществления контрольно-надзорной деятельности;

порядок проведения плановых и внеплановых выездных и документарных проверок и их оформления;

особенности анализа информации, содержащейся в единой государственной автоматизированной информационной системе, других информационных системах, анализа деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, анализа документов, полученных в результате проведения мероприятий государственного контроля (надзора);

особенности представления деклараций об объеме производства, оборота и (или) использования этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, об использовании производственных мощностей, об объеме собранного винограда и использованного для производства винодельческой продукции винограда;

основы административного производства по делам об административных правонарушениях и порядок их процессуального оформления;

меры административной ответственности за нарушение требований к производству или обороту этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;
в)
профессиональные умения:

анализ законодательной базы в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

работа в единой государственной автоматизированной информационной системе учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (ЕГАИС);

работа в федеральной государственной информационной системе «База данных деклараций»;

работа в федеральной государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП);

работа в  государственной информационной системе мониторинга оборота товаров (ГИС МТ);

работа с системой межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
работа с системой электронного документооборота (СЭДО);
работа в государственной информационной системе «Типовой облачное решение по автоматизации контрольной (надзорной) деятельности (ГИС ТОР КНД)»;

работа в автоматизированной системе «Единый реестр видов контроля» (ЕРВК);

работа в автоматизированной информационной системе «Единый реестр контрольных (надзорных) мероприятий» (ЕРКНМ).

составление региональных отчетов об объемах поставок и розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции, о хозяйствующих субъектах, предоставляющих декларации об объемах розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции, о сданных декларациях, об административных правонарушениях.

2.2.2.
Функциональные квалификационные требования:

1)
к функциональным знаниям:

понятие нормы права, нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;

понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и  этапы его разработки;

понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;

понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
    порядок работы с персональными данными; 

принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора);

виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;

процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;

институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;

процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;

ограничения при проведении проверочных процедур;

меры, принимаемые по результатам проверки;

основания проведения и особенности внеплановых проверок;
2)
к функциональным умениям:

осуществление регионального государственного контроля за представлением организациями деклараций об объеме розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также организациями и индивидуальными предпринимателями деклараций об объеме розничной продажи пива и пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи;

осуществление регионального государственного контроля за соблюдением организациями и индивидуальными предпринимателями порядка учета розничного оборота алкогольной продукции в единой государственной автоматизированной информационной системе объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;
осуществление регионального государственного контроля за соблюдением организациями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции цен, не ниже которых осуществляются закупки (за исключением импорта), поставки (за исключением экспорта), розничная продажа алкогольной продукции крепостью свыше 28 процентов и розничная продажа игристого вина;

осуществление регионального государственного контроля за соблюдением организациями и индивидуальными предпринимателями обязательных требований к маркировке пива и пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи средствами идентификации и к представлению сведений об обороте пива и пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи, установленных правилами маркировки пива, лицами, осуществляющими их розничную продажу;

          порядок работы по профилактике нарушений в сфере розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции;

анализ данных единой государственной автоматизированной информационной системы учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

анализ данных деклараций об объеме розничной продажи алкогольной продукции;

анализ данных государственной информационной системе мониторинга оборота товаров;

составление административных процессуальных документов;
осуществление юридического сопровождения дел об административных правонарушениях в судах различной юрисдикции;

формирование базы данных возбужденных административных дел (составленных протоколов);
разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и иных документов;

подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов;

подготовка методических рекомендаций и разъяснений;

подготовка информационно-аналитических и других материалов;

рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб;

проведение консультаций.
III. Должностные обязанности 

Консультант исполняет следующие должностные обязанности:

3.1.
Осуществляет прием деклараций об объеме розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции, в том числе пива и пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи.

3.2.
Предоставляет доступ для подачи корректирующих деклараций после истечения установленного законодательством срока.

3.3.
Осуществляет региональный государственный контроль за представлением организациями и индивидуальными предпринимателями деклараций об объеме розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции, об объеме собранного винограда для производства винодельческой продукции.

3.4.
Проводит анализ сводных данных по юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, представившим (не представившим) декларации, на предмет наличия сведений о подаче деклараций юридическими лицами, имеющими лицензию на розничную продажу алкогольной продукции, а также юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых имеется достоверная информация об осуществлении ими в отчетный период розничной продажи пива и пивных напитков, сидра, пуаре и медовухи, и своевременности представления деклараций в установленный законодательством срок.

3.5.
Участвует в мероприятиях по профилактике нарушений в сфере учета и декларирования объемов розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции.

3.6.
Осуществляет региональный государственный контроль за соблюдением организациями и индивидуальными предпринимателями порядка  государственного учета в области розничного оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции.

3.7. Осуществляет региональный государственный контроль за соблюдением организациями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции цен, не ниже которых осуществляются закупки (за исключением импорта), поставки (за исключением экспорта), розничную продажу алкогольной продукции крепостью свыше 28 процентов и розничная продажа игристого вина.

3.8. Осуществляет региональный государственный контроль за соблюдением организациями и индивидуальными предпринимателями обязательных требований к маркировке пива и пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи средствами идентификации и к представлению сведений об обороте пива и пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи, установленных правилами маркировки пива, лицами, осуществляющими их розничную продажу.

3.9. Осуществляет контроль за хранением остатков алкогольной и спиртосодержащей продукции, возвратом их поставщику, поставкой остатков алкогольной и спиртосодержащей продукции иной имеющей лицензию на закупку, хранение и поставки алкогольной и спиртосодержащей продукции организации в случаях аннулирования или прекращения действия лицензии организации на розничную продажу алкогольной продукции и розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания.
3.10.
Проводит административные расследования в случае необходимости, подготавливает необходимые процессуальные документы (извещения, определения, постановления) в рамках производства по делам об административных правонарушениях.

3.11.
Составляет протоколы об административных правонарушениях по фактам выявленных нарушений в сфере учета и декларирования розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей непищевой продукции с содержанием этилового спирта более 25 процентов объема готовой продукции, пива и пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.12.
 Готовит докладные записки об аннулировании лицензий по результатам декларирования объемов розничной продажи алкогольной продукции.

3.13.
 Осуществляет подготовку материалов дел об административных правонарушениях в случае обжалования действий заместителя министра и рассмотрения материалов министром.
3.14.
 Осуществляет юридическое сопровождение дел об административных правонарушениях в судах различной юрисдикции.

3.15.
 Осуществляет взаимодействие с уполномоченным органом по вопросам взыскания неуплаченных административных штрафов, наложенных министерством.

3.16.
 Ведет базы данных возбужденных административных дел (составленных протоколов) направленных для рассмотрения заместителю министра с размерами наложенных взысканий. 

3.17.
 Ведет базы данных по исполнительным делам возбужденным по направленным исполнительным документам (постановлениям) министерства и по уплаченным штрафам по делам об административных правонарушениях.

3.18.
 Осуществляет учет и хранение административных дел, протоколов, постановлений, определений и других документов строгой отчетности.

3.19. Осуществляет внесение данных в ГИС ГМП, ГИС ТОР КНД, ЕРКНМ.

3.20.
 Разрабатывает проекты нормативных правовых актов, соглашений по вопросам, находящимся в компетенции отдела.

3.21.
 Готовит необходимые материалы руководству министерства по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.22.
 Осуществляет своевременное рассмотрение и подготовку ответов на письма, жалобы и обращения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.23. Осуществляет в установленном порядке информирование органов местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области  о расположенных на территории соответствующего муниципального образования организациях и индивидуальных предпринимателях осуществляющих розничную продажу пива, пивных напитков, сидра, пуаре, медовухи. 

3.24.
 Осуществляет консультирование по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.25. Проводит мониторинг изменений федерального законодательства и сбор необходимой информации в целях своевременного приведения нормативных правовых актов Нижегородской области, разработчиком которых является отдел, в соответствие с действующим законодательством.
3.26. Готовит информационные материалы для размещения на сайте министерства.
3.27.
 Осуществляет рассмотрение жалоб, поступающих в подсистему досудебного обжалования на решения министерства, действия (бездействия) его должностных лиц при осуществлении регионального государственного контроля (надзора)  в  области  розничной  продажи  алкогольной  и  спиртосодержащей продукции  на  территории  Нижегородской  области,  а  также  обеспечивает принятие решений по ходатайствам, продление сроков рассмотрения жалоб и подготовку проектов решений по жалобам.

3.28. Соблюдает порядок обеспечения защиты персональных данных от неправомерного их использования или утраты. 

3.29. Выполняет иные поручения начальника отдела в пределах своей компетенции.
3.30. В соответствии со статьями 8, 8.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» представляет представителю нанимателя сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3.31. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 25 декабря 2008 г.  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» уведомляет представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

3.32. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»:

 принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

 уведомляет в порядке, определенном представителем нанимателя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;

в целях предотвращения конфликта интересов передает принадлежащие ему ценные бумаги (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством.
3.33. Соблюдает требования к служебному поведению, установленные статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», и положения Кодекса служебной этики государственных гражданских служащих Нижегородской области, утвержденного решением межведомственного координационного совета по противодействию коррупции при Губернаторе Нижегородской области от 1 декабря 2009 г.
3.34. Выполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством о государственной гражданской службе.
IV. Перечень вопросов, по которым консультант вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

4.1. При исполнении должностных обязанностей консультант вправе самостоятельно принимать управленческие и иные решения по вопросам:

1) внесения начальнику отдела предложений по совершенствованию работы отдела;

2) оказания консультативной и методической помощи исполнительным органам Нижегородской области и органам местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3) осуществления взаимодействия с территориальными и иными федеральными органами государственной власти, исполнительными органами Нижегородской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области. 
4.2. При исполнении должностных обязанностей консультант обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения по вопросам: 

1) своевременного исполнения возложенных на него должностных обязанностей;

2) подготовки в пределах своей компетенции информационно-аналитических материалов, отчетов по поручению начальника отдела;

3) изучения законодательства в области вопросов, входящих в его компетенцию;

4)  составления  планов  работы  и отчетов по итогам своей работы в указанные сроки;

5) подготовки проектов писем и запросов исполнительным органам Нижегородской области и органам местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, организациям и гражданам по вопросам, входящим в его компетенцию.

V. Перечень вопросов, по которым консультант вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

5.1. Консультант в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам осуществления регионального государственного контроля за розничной продажей алкогольной продукции.
5.2. Консультант в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам реализации полномочий, предусмотренных Положением об отделе.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений 

Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, в том числе Регламентом Правительства Нижегородской области, Инструкцией по делопроизводству в исполнительных органах Нижегородской области и их структурных подразделениях.

VII. Порядок служебного взаимодействия консультанта отдела в связи с исполнением им должностных обязанностей с государственными гражданскими служащими министерства, государственными гражданскими служащими иных государственных органов, другими гражданами, а также с организациями
Для выполнения возложенных должностных обязанностей консультант взаимодействует со структурными подразделениями министерства, федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, органами государственной власти Нижегородской области и иных субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, организациями, учреждениями и гражданами в пределах своей компетенции.
Порядок служебного взаимодействия консультанта включает в себя:

1)  сбор информации в процессе исполнения должностных обязанностей;

2) согласование проектов правовых актов в соответствии со своей компетенцией;

3)  консультирование по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

4) участие в проведении переговоров, работе соответствующих комиссий, совещаний и рабочих групп;

5)  участие в проведении семинаров, конференций;

6)  ведение деловой переписки.

VIII. Перечень государственных услуг (видов деятельности), оказываемых по запросам граждан и организаций в соответствии с административным регламентом (иным нормативным правовым актом) министерства 
Консультант не принимает участие в предоставлении государственных услуг (видов деятельности), оказываемых по запросам граждан и организаций. 
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной
служебной деятельности
В соответствии со статьей 19 Закона Нижегородской области от 10 мая           2006 г. № 40-З «О государственной гражданской службе Нижегородской области» показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности применяются в случае включения должности консультанта в перечень должностей государственной гражданской службы Нижегородской области, по которым может устанавливаться особый порядок оплаты труда, и определяются срочным служебным контрактом.

	С должностным регламентом ознакомлен(а)                                             
	____________
    (подпись)
	____________________
              (Ф.И.О.)

	
	
	

	Один экземпляр получил(а) на руки
	____________
	____________________

	
	(подпись)
	(дата)

	В дело №_______________
	
	



